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GiriƔ 

MAXQDA BaƔlangŦç KŦlavuzuna hoƔ geldiniz. Genelde uzun kŦlavuzlar pek okunmadŦğŦ için bu kitapçŦğŦ 
mümkün olduğu kadar kŦsa tutmaya çalŦƔtŦk. Böylece programŦ olabildiğince hŦzlŦ kullanmaya 

baƔlayabileceksiniz. Bu kŦlavuz, kendi analizlerinizi yapmaya baƔlamanŦza ve kendi MAXQDA 

deneyiminizi tecrübe etmenize olanak sağlayacaktŦr. Biz burada farklŦ analizlerin ve araƔtŦrma 

yöntemlerinin sunumuna değil, programŦn gerçek kullanŦmŦna odaklanacağŦz. FarklŦ analizler ve 

araƔtŦrma yöntemleri hakkŦnda daha fazla bilgi almak istiyorsanŦz “Ek okumalar” bölümünde faydalŦ 
olabilecek yayŦnlarŦn listesini inceleyebilirsiniz. Nitel araƔtŦrmayla ilgili sayŦsŦz yöntemden bahsedebiliriz. 

Fakat bunlarŦn çoğu, aƔağŦdaki çizimde resmedildiği gibi temel bir yapŦyŦ takip ettikleri için MAXQDA 

yardŦmŦyla gerçekleƔtirilebilirler. 

Nitel analiz yöntemlerinin pek çoğu 

kategorilerle çalŦƔŦr. Bunlar bir veriye ya da veri 

öncesi bilgi-ye, mevcut teorilere ya da güncel 
araƔtŦrma sonuçlarŦna dayanŦr. Kategoriler, kod 

ya da anahtar kelimeler olarak da 
adlandŦrŦlŦrlar; fakat nasŦl adlandŦrŦlŦrsa 

adlandŦrŦlsŦn verinin organize edilmesinde ve 

sistemleƔtirilmesinde kullanŦlŦrlar ve hatta 

sŦklŦkla analitik kodlar olarak çalŦƔma iƔlevine 

de sahiptirler. Analitik kodlar, basitçe bir baƔlŦk 

seçmenin ötesine geçen analitik sürecin 
sonuçlarŦdŦr ve bu kŦlavuzda Kodlar olarak 

anŦlmaktadŦr. NVA (Nitel Veri Analizi) 

yazŦlŦmŦndan faydalanmanŦn pek çok yolu 

vardŦr. MAXQDAodeQ yararlanmak için her zaman verinizi kodlamanŦz Ɣart değil; programŦ basitçe 

verinizi organize etmek veya sözcük ya da sözcük kombinasyonlarŦnŦ aramak için de kullanabilirsiniz.



6  MAXQDA BaƔlaŶgıç 

 

MAXQDA Arayüzü 

MAXQDA BaƔlangıç 

MAXQDAoi açtŦğŦnŦzda, sol üstte bir kullanŦcŦ adŦ veya kŦsaltmasŦ yazmanŦza izin veren bir pencere ile 

karƔŦlaƔacaksŦnŦz. Bu isim sonraki çalŦƔmalarŦnŦzda kullanŦƔlŦ olacaktŦr.  

İlk MAXQDA projenizi oluƔturmak için Yeni Proje, seçeneğine tŦklayŦn, projenize bir isim verin ve 

seçtiğiniz bir yere kaydedin. Bir MAXQDA projesini kaydetmek için en iyi konum, bir ağ sürücüsü veya 

bir USB flash sürücüsü değil bilgisayarŦnŦzdaki yerel bir klasördür. Üzerinde çalŦƔtŦğŦnŦz projenizi iCloud, 

Dropbox veya Google Drive gibi bir bulut hizmetleri tarafŦndan senkronize edilen klasörlere 

kaydetmekten kaçŦnŦnŦz. Bu hizmetler MAXQDA'de üzerinde çalŦƔtŦğŦnŦz proje ile veri tabanŦndaki 

dosyanŦn farklŦlaƔmasŦna ve bu nedenle hatalŦ çalŦƔmasŦna neden olabilir.  

 
 

MAXQDA 2022 çalŦƔma dosyalarŦ .MX22 uzantŦsŦna sahiptir. AyrŦca bu dosyalarŦ Windows Explorer ve 

Mac Finder’da pMAXQDA 2022 Project” tanŦmlamasŦndan tanŦyabilirsiniz. 

KullanŦcŦ adŦnŦzŦ buraya 
giriniz. 

En son kaydettiğiniz bir 
projeyi açmak için dosya 
adŦna çift tŦklayŦnŦz. 
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Excel’in çalŦƔma kitabŦ (.xlsx) ve Word'ün belge dokümanlarŦ (.docx) formatlarŦnŦ kullanmasŦ gibi 

MAXQDA de Projeleri kullanŦr. İçeri aktardŦğŦnŦz ya da MAXQDA ile oluƔturduğunuz (memo ve 
kodlaUÕQÕ] gibi) hemen her Ɣey Projeler içine kaydedilecektir.  

BaƔlangŦç ekranŦnŦn sağŦnda, çevrimiçi öğrenme kŦlavuzunu açmanŦzŦ sağlayan, MAXQDA eğitim 

videolarŦna gitmenizi sağlayan, MAXQDA ekibine geribildirimde bulunmanŦzŦ sağlayan bağlantŦlar yer 

almaktadŦr. 
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Kullanıcı Arayüzü 

MAXQDA projenizi oluƔturup kaydettikten sonra aƔağŦda numaralandŦrŦlan dört ana pencere büyük 

oranda boƔ bir Ɣekilde sizi karƔŦlayacaktŦr.  

 

Bu dörde bölünmüƔ ekran MAXQDA ile çalŦƔmanŦzŦ son derece kolaylaƔtŦracaktŦr: sol üst köƔede yer alan 

ilk pencerede (1) Belge Sistemi, onun altŦndaki pencerede (2) Kod Sistemi, sağ üst köƔedeki pencerede 

(3) Belge TaUa\ÕcÕVÕ ve dördüncü pencerede (4) Geri da÷UÕlaQ Bölümler isimli pencereler yer 
almaktadŦr. (Eğer sadece üç pencere görürseniz endiƔelenmeyin.  Analizinizin baƔŦnda buna ihtiyacŦnŦz 

olmadŦğŦ için dördüncü pencere MAXQDA'yi ilk kez baƔlattŦğŦnŦzda görünmez.) 

Bu dört pencere MAXQDAoLQ temel yapŦsŦnŦ oluƔturur. Pencereleri kenarŦndan sürükleyerek yeni-den 

düzenleyebilirsiniz ya da iki yerine üç sütunda görüntüleyebilirsiniz. Bu ayarlarŦ pGiriƔ SayfasŦq aůƚŦŶdaki 

dört ikondan değiƔtirebilirsiniz.  
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BazŦ yazŦlŦmlarda "Ɣerit" olarak adlandŦrŦlan bu sekmeler MAXQDA penceresinin üst kŦsmŦnda yer alŦr ve 

MAXQDA'in birçok özelliğine eriƔim imkânŦ sunar. “GiriƔ SayfasŦ" sekmesinde pencereleri tek tek açŦp 

kapatabilir ve ekranŦ kullanmak istediğiniz Ɣekilde düzenleyebilirsiniz. Bunun yanŦnda, bu dört 

pencereden bağŦmsŦz yeni pencereler açabilir ve bunlarŦ baƔka bir konuma ve hatta ikinci bir bilgisayar 

ekranŦna sürükleyebilirsiniz.  Pencereleri açŦp kapamak için giriƔ sayfasŦndaki ilgili pencerenin üzerine 

veya sağ üst köƔede bulunan "x" simgesine tŦklayabilirsiniz. 

Şimdi, dört ana pencereye geri dönelim! ÇalŦƔmak istediğiniz bütün dosyalar, Belge Sistemi penceresine 

aktarŦlŦr. KodlarŦ ve alt kodlarŦ kullandŦğŦnŦz durumlarda bu kodlarŦ Kod Sistemi penceresinden 

yönetebilirsiniz. Verilerinizi Belge TaUa\ÕcÕVÕQda görüntüleyebilir ve düzenleyebilirsiniz. Geri da÷UÕlaQ 
Bölümler penceresi ise geri çağŦrma sonuçlarŦnŦzŦn daha sonra görüntüleneceği penceredir. 

  

Pencereleri açŦp kapatmak için bu dört 
simgeden birine tŦklayŦn. 

Pencerelerin yerleƔim düzenini 
buradan belirleyebilirsiniz. 
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Veri Depolama ve Kaydetme ile İlgili Birkaç Not 

MAXQDA, içe aktardŦğŦnŦz, yorumladŦğŦnŦz veya tanŦmladŦğŦnŦz her Ɣeyi tek bir dosyada, Proje dosyasŦnda 

yönetir. Yani bir proje=bir dosya. Daha önce öğrendiğimiz gibi, bu dosyalar MX22 (eski sürümlerin 

projeleri MX20 veya MX18) uzantŦsŦna sahiptir.  

Projenizin güvende olduğundan emin olmak için lütfen aƔağŦdaki kutuyu okuyun: 

MAXQDA, kullanŦcŦ tarafŦndan içe aktarŦlan veya oluƔturulan her Ɣeyi otomatik olarak kaydeder (bu 
yüzden kaydet düğPeVL \RNWXU). AQcaN \LQe de pAQa Sa\faq VeNPeVLQde bXOabLOeceğiniz Projeyi FarklŦ 
Kaydet seçeneğiyle günlük yedeklemeler oluƔturduğunuzdan emin olun ve bunlarŦ ikincil bir depolama 
cihazŦna kaydedin.  

Özetlemek gerekirse, Proje dosyasŦ araƔtŦrma projeniz, lisans (bitirme) teziniz veya yüksek lisans-doktora 

teziniz üzerinde çalŦƔmak için ihtiyaç duyduğunuz tüm veri materyalini içerir. Ancak her kuralŦn bir 

istisnasŦ vardŦr: çok sayŦda ses veya video dosyasŦ kullanŦyorsanŦz, yalnŦzca birkaç video dosyasŦnŦ içe 

aktardŦktan sonra bile Proje dosyasŦ çok büyük olabilir. Bu nedenle standart ayar, resimleri ve PDF 

belgelerini yalnŦzca belirli bir dosya boyutuna (5 MB) kadar otomatik olarak içe aktarŦr, ses ve video 

dosyalarŦ ayrŦ kaydedilir. Tabii ki, bu ayarlarŦ değiƔtirebilirsiniz. Ancak Proje dosyanŦz çok büyüdüğünde, 

onu baƔkalarŦyla paylaƔmak zor olabilir. 
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Önemli Anahtar Sözcükler 

MAXQDA ile çalŦƔŦrken bilmeniz gereken önemli anahtar kelimelerden bazŦlarŦ ƔunlardŦr:  

Projeler MAXQDAode sistem dosyalarŦ ya da “çalŦƔma birimleri”dir. OluƔturduğunuz kodlar, memolar ve 

yorumlarŦn yanŦ sŦra içe aktarŦlmŦƔ dosyalarŦ, metin, pdf, resim ve tablolarŦ da içerir. 

Belgeler analiz etmek istediğiniz materyallerdir. Bunlar, mülakatlar, odak grup görüƔmeleri, video ve ses 

kayŦtlarŦ, bilimsel dergilerden makaleler ve daha pek çok Ɣey olabilir. 

Kodlar en önemli analiz aracŦnŦzdŦr. İƔaretlemeye değer gördüğünüz metin bölümleri, fotoğraf kesitleri 

ya da video bölümleri gibi herhangi bir Ɣeye atanabilir .  

Kod sistemi ya da Kod ağacı hiyerarƔik biçimde sŦralanmŦƔ bütün kod ve alt kod bütünlüğünü tanŦmlar. 

Kodlama bir kodu materyalinizin iƔaretlediğiniz bölümlerine atama eylemidir.  

KodlanmıƔ Bölümler bir kod atanmŦƔ materyal bölümüdür. 

Memolar temelde kayŦtlarŦnŦz olarak hizmet eder. Sonraki analiz adŦmlarŦnŦz için fikirlerinizi, 

varsayŦmlarŦnŦzŦ ve sorularŦnŦzŦ not edebilir veya verilerdeki olasŦ bağlantŦlarla ilgili ilk hipotezleri formüle 

edebilirsiniz. 

Yorumlar memolardan daha kŦsadŦr. KodlanmŦƔ bölümlere pçeliƔkiliq ya da pçok önemliq gibi yorumlar 

eklemek için kullanabilirsiniz.   

Genel BakıƔlar MAXQDA içerisinde her yerde bulunan tablo sunumlarŦdŦr. KodlanmŦƔ bölümlere, 

notlara, değiƔkenlere, bağlantŦlara vb. genel bakŦƔ imkânŦ sağlar. Tüm MAXQDA genel bakŦƔlarŦ aynŦ 
prensibi takip eder ve verilerinizin izini kaybetmemeniz için tek tek öğelere kolay eriƔim sağlar. 
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Verileri İçeri Aktarma ve KeƔfetme 

Veriyi İçeri Aktarma 

Verilerinizi içe aktarmak için farklŦ yollarŦ öğrenmeden önce Belge Sistemi penceresine daha yakŦndan 

bakalŦm. 

 

 

Belgeler kelimesine ya da onun yanŦndaki ikona sağ tŦkladŦğŦnŦzda, daha geniƔ bir içerik menüsü açŦlŦr. 
Bu menünün bir kŦsmŦnŦ aƔağŦda görebilirsiniz:  

  

 

Alternatif olarak, "İçe Aktar" sekmesi menüsüne gidebilir ve aktarmak istediğiniz veri türünüz için 

uygun simgeye tŦklayabilirsiniz, ör. Transkript (DeƔifre) veya dosyalarŦ Windows Explorer ya da Mac 

Finder’dan Belge Sistemi penceresine sürükleyip bŦrakabilirsiniz. YukarŦdaki pİçe Aktarq penceresinde 

özel veri türlerini içe aktarmak için; elektronik tablolar, odak grup deƔifreleri veya doğrudan MAXQDA 

içinde metin oluƔturmaya kadar birçok ek seçenekler göreceksiniz. 

Bütün belgeleriniz burada yer 
alŦr. 

Belirli bir kritere göre düzenlenmiƔ 
belge seti. 

Belgelerinizi alt kategorilere 
ayŦrabileceğiniz bir klasör 
oluƔturabilirsiniz 

Birden fazla içeri aktarma 
seçeneği olmasŦ rağmen 
Belge(ler)i øoe AkWaU en 
önemli olanŦ. 
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BilgisayarŦnŦzŦn dosyalarŦnŦzŦ organize etmek için klasör oluƔturmanŦza izin verdiği gibi MAXQDAoin Yeni 
Belge Grubu fonksiyonu da belgelerinizi organize ederken belge gruplarŦ oluƔturmanŦza olanak tanŦr. Bir 

belge grubunu içe aktarmak için, belge grubuna sağ tŦklayŦn ve Belgeyi içe aktaroŦ seçin ya da belgeyi bir 

gruptan alarak bir baƔka gruba sürükleyip bŦrakŦn.  

Veriyi KeƔfetme 

Nitel veriyi analiz etmek veriyi iyi bir Ɣekilde tanŦmadan mümkün olmaz. MAXQDA dosyalarŦnŦzŦ 
incelemeyi kolaylaƔtŦrŦr: Sadece Belge Sistemi penceresindeki bir belgeye çift tŦklayŦn. Belgeniz Belge 

TarayŦcŦsŦ penceresinde açŦlacaktŦr ve aƔağŦdaki örnekte olduğu gibi kabaca bir görüƔmenin çözümlemesi 

Ɣeklinde görünecektir:  

 

Paragraf numaralarŦ, bütün paragraflarŦ kodlamanŦn yanŦ sŦra bir ekip çalŦƔmasŦ sŦrasŦnda belirli bölümler 

üzerinde tartŦƔmayŦ da kolaylaƔtŦrŦr (pParagraf 4oteki yoruma bakŦn!q diyebilirsiniz). MAXQDA, , metin 

belgenizdeki bütün paragraflarŦ otomatik olarak numaralandŦrŦr. Paragraf numaralarŦnŦ veri 

kaynaklarŦnŦzŦ alŦntŦlamak için de kullanabilirsiniz. Verilerinizi daha belirgin bir Ɣekilde numaralandŦrmak 

isterseniz, metne sağ tŦklayŦp pSatŦr NumaralandŦrmasŦna DönüƔtürqü seçerek değiƔtirebilirsiniz. 

YukarŦdaki örnekteki renkli dikey çizgiler gibi hemen çizgilerin yanŦnda bulunan sarŦ memo (not) kâğŦdŦ 
sembollerini görebilirsiniz. Memo kâğŦdŦ sembolleri paragraflara iliƔtirilmiƔ olan memolarŦ gösterir.  Dikey 

çizgiler, kod çizgileri olarak adlandŦrŦlŦr. Bunlar hangi kodun metne atandŦğŦnŦ temsil eder (bu örnekte, 

kodlarŦmŦ] pfInterestsq, pfCareerq ve pfParentsq ile biten uzun kodlar). Kodun tam adŦnŦ 
görüntülemek için, kodlama Ɣeridinin yanŦndaki gri çizgiyi sağa sürükleyerek kodlama sütununu 

büyütmeniz yeterlidir.  
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Memo Nedir? Memolar, not ve kayŦtlar oluƔturarak bunlarŦ metne, metin bölümlerine, belge gruplarŦna, 
resimlere, ses ve video dosyalarŦna ve hatta kodlara -tŦpkŦ yapŦƔkan notlarla yaptŦğŦnŦz gibi- eklemeye yarar. 

Bir metni Belge TaUa\ÕcÕVÕQda ilk kez açtŦğŦnŦz zaman, henüz kodlama yapmadŦğŦnŦz ve memo 

oluƔturmadŦğŦnŦz için bu bölüm hala boƔ olacaktŦr. Şimdi bir tane oluƔturmaya çalŦƔŦn: Memo çizgisinde 

herhangi bir yere çift tŦklayŦn. Bir memo penceresi otomatik olarak açŦlacaktŦr. Memolarla ilgili ileride 

açŦklama yapacağŦmŦz için, Ɣimdilik bu kadar açŦklama yeterli olacaktŦr.  

Belge TaUa\ÕcÕVÕQÕQ en üstünde, bir araç çubuğu size en önemli özellikleri göstermektedir. 

 

 

 

 

Eğer bir PDF dosyasŦnŦ içe aktarŦr ve Belge TaUa\ÕcÕVÕQda açarsanŦz, birkaç ek ayar görebilirsiniz.  

Örneğin PDF dosyasŦnŦ yakŦnlaƔtŦrŦp uzaklaƔtŦrabileceğiniz ya da sonraki dosyaya geçebileceğiniz ikonlar 

burada yer almaktadŦr. 

 

 

 

AraƔtŦrmanŦzŦn bir noktasŦnda, paragraf numaralarŦyla birlikte metninizi yazdŦrmak isteyebilirsiniz (ya da 

bu ekranŦ PDF yazŦcŦsŦnŦ kullanarak PDF olarak kaydedin). Bunu yapmak için Belgeyi Yazdır sembolünü 

seçebilirsiniz ya da (Windows’ta) Ctrl+P ve (Mac’te) cmd+P kŦsa yolunu kullanabilirsiniz. YazdŦrma 

menüsü size pek çok yazdŦrma seçeneği sunacaktŦr. 

Uzakla- 
ƔtŦr 

YakŦn
-laƔtŦr 

Orijinal 
Boyut 

Kenar 
çubuğu 

YazdŦr 

Görüntülenen Belgeyi 
DŦƔa Aktar 

Ara 

İlk 
Sayfa 

Önceki 
Sayfa 

Sonraki 
Sayfa 

Son 
Sayfa 

Sayfa AyraçlarŦ 

Optimal yatay boyut 

Pencereye 
SŦğdŦr 

Ayarlar 

 

Düzenleme 
Modu 
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Kod ve/veya memolarŦ gösterip 
göstermemeyi seçin 

 

Kenar boƔluğunu seçin 

Üst bilgi ve alt bilgi belirleyin 

YazdŦrmak için maksimum kod-
lama sütun geniƔliği 
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Verilerde Arama Yapma 

AraƔtŦrmanŦzŦn keƔif kŦsmŦnda, metninizin içinde belirli bir kelimeyi aramanŦz gerekebilir. MAXQDAode 

kelime aramasŦ dört ana pencerenin her birisinde ayrŦ ayrŦ yapŦlabilir. Her bir pencerede üzerine 

tŦklayarak aramak istediğiniz sözcüğü girebileceğiniz büyüteç sembolünü göreceksiniz. MAXQDA aranan 

terimin frekansŦnŦ verecektir ve böylece yön tuƔlarŦnŦ kullanarak sonuçlar arasŦnda geçiƔ yapŦp aranan 

terimin bağlamŦ içindeki yerini görebileceksiniz.  

Yerel aramadan daha kapsamlŦ olarak Sözcüksel Arama (Analiz sekmesinde) fonksiyonunu 

kullanabilirsiniz. Sözcüksel Arama aynŦ anda birçok belgede arama yapmayŦ mümkün kŦlar; sadece açŦk 

olan (görüntülediğiniz) pencere ile sŦnŦrlŦ değildir.  

 

Bu örnekte, bütün mevcut belgelerde pfamilyq sözcüğü aranacak.   

Pencere açŦlŦr açŦlmaz tek seferde birçok arama öğesi girebilirsiniz. Kelime giriƔinizi bitirmek için geri 

dönüƔ tuƔunu kullanŦn veya yeni bir arama satŦrŦ ekleyin. Her bir arama öğesi yeni bir satŦra yerleƔtirilir. 
Standart ayarlar, “VEYA” mantŦğŦnŦ takip eder; örneğin, arama terimlerinden birisi bulunduğunda bunlar 

sonuç olarak sŦralanacaktŦr. Sonuçlar tablosunda karƔŦnŦza çŦkan bulgulardaki bir öğeye tŦkladŦğŦnŦzda 

Belge Tarayıcısı Penceresi'ndeki ilgili paragraf gösterilir. 
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Renkli Kodlama ve Memolar 

Bazen analizinizin genel gidiƔatŦ ve kategorileri hakkŦnda düƔünmeye baƔlamadan önce metinde bir Ɣey 

iƔaretlemek, yorum yapmak veya hipotezlerinizi ve diğer fikirlerinizi not etmek isteyebilir-siniz. TŦpkŦ bir 

kitap üzerinde cümlelerin altŦnŦ çizmek ya da bir sayfaya yapŦƔkanlŦ not eklemek gibi, MAXQDAode da 

Kod Vurgulama fonksiyonunu kullanarak beƔ renkli sanal kalemle metni iƔaretleyebilirsiniz (kŦrmŦzŦ, mavi, 

yeƔil, sarŦ ve mor). Renkli Kodlama düğmesini Belge TaUa\ÕcÕVÕ penceresinin üstünde bulabilirsiniz. 

 

 

Farenizle herhangi bir metin parçasŦnŦ seçebilir ve daha sonra bu parçayŦ seçtiğiniz bir renkle boyamak 

için sembollerden birine tŦklayabilirsiniz. Bu iƔlevin pgerçek hayattakiq altŦnŦ çizme eyleminden farkŦ, bu 

bölümleri MAXQDAode tekrar bulmanŦn bir kitaba göz gezdirerek bulmaktan daha kolay olmasŦdŦr. 
Vurgulu kodlama ile kodlanmŦƔ bölümlerin geri çağrŦlmasŦ aƔağŦdaki Veri Analizi kŦsmŦnda daha ayrŦntŦlŦ 
Ɣekilde açŦklanacaktŦr.  

Öğrendiğimiz gibi, renkli kodlama asŦl kodlamaya baƔlamadan önce önemli Ɣeyleri iƔaretlemek için 

faydalŦdŦr. Bir diğer faydalŦ araç ise Memo fonksiyonudur. Belge-içi memolar yardŦmŦyla belgenin 

herhangi bir yerine memo ekleyebilirsiniz. Belgenin herhangi bir bölümünü seçip vur-gulu seçime sağ 

tŦklayŦn ve düƔüncelerinizi eklemek için yeni bir memo oluƔturmak üzere içerik menüsünü kullanŦn: 

Renkli Kodlama 
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Memo için bir baƔlŦk yazabilir, memonun türüne göre bir sembol atayabilir ve onu belirli bir kodla iliƔkilendirebilirsiniz. 

Renkli Kodlamaya benzer Ɣekilde MemolarŦ geri çağŦrmak oldukça basittir. Tüm memo türlerini ve 

spesifik bir memo arama özelliğini pMemolarq sekmesinde bulabilirsiniz Arama sonuçlarŦ MAXQDA 

Memo Yöneticisi'nde görüntülenir. Burada tüm memolarŦnŦzŦ kolayca yönetebilir, düzenleyebilir ve 

filtreleyebilirsiniz, mesela sadece belli bir zaman diliminde yazŦlmŦƔ memolarŦ görüntüleyebilirsiniz. 
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Verileri Kodlama 

Veri Bölümlerini Kodlama 

Daha önce öğrendiğimiz gibi, çoğu analiz yönteminin temel tekniği veriyi kodlamaktır. Fakat bu ne 

demektir? Kodlama, verinizin bir kŦsmŦnŦ, örneğin bir paragraf ya da bir resmin bir parçasŦnŦ farenizle 

seçip bir koda atama sürecini anlatŦr. Bu esasen bir metnin etiketlenmesiyle aynŦdŦr, fakat görgül sosyal 

araƔtŦrmada kodlama bundan fazlasŦdŦr. 

Öyleyse bir kod nedir? AklŦnŦza gelen ilk çağrŦƔŦmlar gizli servis ve onlarŦn kodlama ve kod çözme 

makineleri ya da Mors Alfabesi gibi sŦkŦ biçimde düzenlenmiƔ haritalandŦrmalar gibi Ɣeyler olabilir. Her iki 

çağrŦƔŦm da doğru değil!  Nitel araƔtŦrmalar bağlamŦnda kod; bir metin ya da resim üzerinde kullanŦlan 

etiketlerden daha fazlasŦdŦr. Teknik terimlerle kod, MAXQDAode, ister birkaç kelime ya da pCR128q gibi 

daha Ɣifreli Ɣeyler olsun, en fazla 63 adet olabilecek karakter dizileridir. Sosyal araƔtŦrmada kodlar, farklŦ 
anlamlara karƔŦlŦk gelebilir ve araƔtŦrma sürecinde farklŦ fonksiyonlarŦ olabilir; olgusal kodlar, tematik 
kodlar, teorik kodlar ve daha fazlasŦ (Bkz. Rädiker & Kuckartz 2019, Richards 2014). Sadece kodun 

kendisine bakarak, kodun araƔtŦrma sürecindeki rolü her zaman açŦk değildir; araƔtŦrma içinde küçük bir 

rol oynayabilir ya da esas rolde de bulunabilir. Bir kodu yalnŦzca bağlamŦ ya da kullanŦldŦğŦ çerçeve 

açŦklayabilir. 

Öyleyse kodlar nasŦl oluƔturulur? Farenizi ilk satŦrŦn üzerinde tuttuğunuzda görünen Kod Sistemi 
penceresindeki yeƔil artŦ sembolüne tŦklamanŦz yeterlidir. ArtŦ sembolünü kullanarak daha sonra kod 

sisteminizin her düzeyine yeni kodlar ekleyebilirsiniz. 

 

  

Belirli bir kodu aramak için büyüteç 
sembolünü kullanŦn. Soldaki ikon yeni 
kodlar oluƔturmanŦzŦ sağlar.  
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Yeni kodlar tanŦmlamanŦzŦ sağlayacak pencere açŦlŦr:  

 

Belgenin belirli bir kŦsmŦna nasŦl kod atarŦm? İlk olarak, farenizle bir bölümü seçin (eğer tüm paragrafŦ 
iƔaretlemek istiyorsanŦz, sadece paragraf numarasŦna tŦklayŦn). Sonra, ister seçilen kŦsmŦ kodun üzerine 

sürükleyip bŦrakŦn ya da tam tersi kodu seçilen metin bölümünün üstüne sürükleyip bŦrakŦn. Bunu bir 

kez yaptŦğŦnŦzda, Kod Sistemindeki kodun yanŦnda beliren numarayŦ göreceksiniz. Bu numara bir kodun 

kaç kez kullanŦldŦğŦnŦ gösterir ve bir kodlama yaptŦğŦnŦzda p0qdan p1qe değiƔir. Eğer Belge Sistemine 

bakarsanŦz, belgedeki kodlanan bölümlerin sayŦsŦnŦn her bir belgenin yanŦn-da gösterildiğini 

göreceksiniz. 

 

 

Kodunuzu adlandŦrŦn (bu örnekte 
(pMoney ve Financial Issuesq) 

Kodunuza belirli bir renk atayŦn 
(bu örnekte mavi),  

Kodun anlamŦnŦ, kullanacağŦnŦz 
zamanlarŦ ve bu kodla ilgili olasŦ 

konularŦ not almak için memo 
kullanŦn..  
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MAXQDA farklŦ kodlama seçenekleri de sunar; belgede seçili kŦsma sağ tŦklayarak ya da Belge 
TaUa\ÕcÕVÕ penceresinin üstünde yer alan ikonlar yoluyla ulaƔabilirsiniz. 

Araç çubuğu aƔağŦdaki gibi görünecektir: 

 

 

 

 

 

En son kullandŦğŦnŦz kod daima en solda görünür. Eğer sağdaki kŦrmŦzŦ kodlama sembolüne tŦklar-sanŦz, 

bu kod seçili metin bölümüne atanacaktŦr. AƔağŦdaki ikonlarŦn her birisi farklŦ bir kodlama fonksiyonuna 

referans verir; örneğin, Kodu Geri Al sembolüne tŦklayabilirsiniz ve daha sonra açŦlan listeden bir veya 

daha fazla kodu seçebilirsiniz. 

Belge TaUa\ÕcÕVÕQda, iƔaretlenmiƔ metin bölümüne sağ tŦkladŦğŦnŦzda ek kodlama seçeneklerini karƔŦnŦza 

çŦkacaktŦr: 
 

    

Kodu 
vurgula 

Yeni bir 
kodla kodla 

 

Vurgulu 
bölümü 

kodla 

 

in-vivo 
kodla 

Son kullanŦlan 
kod 

 

 
 
ifadekod 

KodlamayŦ 
geri al 

Bu bölüme atanmŦƔ tüm kodlar gösterilecektir. 

 

Bütün etkinleƔtirilmiƔ kodlar atanŦr. 

En son kullanŦlmŦƔ kod ile kodla. 

Yeni bir kod oluƔtur ve bunu 
iƔaretlenmiƔ kŦsma ata. 

Kodlama 
Modunu 

Aç 
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Verileri Analiz Etme 

Belgeleri EtkinleƔtirme 

Daha önce Sözcüksel Arama penceresinde \alQÕ]ca eWkiQleúWiUilmiú belgelerde seçeneğini görmüƔ ve ne 

olduğunu merak etmiƔ olabilirsiniz. EWkiQleúWiUme, MAXQDAoLQ anahtar kavramlarŦndan bir tanesidir: 

Analiziniz için belgeleri seçebilir ve daha sonra sadece bu seçtiğiniz belge(ler) ile çalŦƔabilirsiniz. 

EtkinleƔtirme nasŦl çalŦƔŦr? Bu çok basit: Her bir belge veya belge grubu menüsünde sağ en üstte 

EWkiQleúWiU seçeneğini göreceksiniz. Deneyimli MAXQDA kullanŦcŦlarŦ, belgeyi veya belge grubunu 

etkinleƔtirmek için belge veya klasör sembollerine tŦklar.  

    

 
Bir belgenin veya belge grubunun etkinleƔtirilip etkinleƔtirilmediğini anŦnda görebilirsiniz. Hem belge ismi 

hem de belge sembolü kŦrmŦzŦ renkli olacak ve önlerinde kŦrmŦzŦ bir ok görünecektir. Daha aƔağŦda, 

MAXQDAoLQ Durum dXbX÷X olarak adlandŦrŦlan kŦsmŦnda o an etkin durumda bulunan belge sayŦsŦnŦ 
görebilirsiniz. Eğer aramanŦzŦ belirli bir metinle sŦnŦrlandŦrmak isterseniz, önce o metinleri etkinleƔtirmeli 

ve sonra Sözcüksel Arama penceresindeki Yalnızca etkinleştirilmiş belgelerde seçeneğini seçmelisiniz.  

 

 

 
 

EtkinleƔtirmeyi nasŦl kaldŦrabilirim? Belge sistemi penceresine gidin ve araç çubuğunda Etkinleştirmeleri 
sıfırla seçeneğine tŦklayŦn. Alternatif olarak belge veya belge grubu sembolüne tekrar tŦklayabilirsiniz. 

EtkinleƔtirilmiƔ 
belgeler  -> 10 

EtkinleƔtirilmiƔ kodlar  
-> 10 

 

Î  
Geri ÇağrŦlan Kodlu 
Bölümler -> 21 

Î  
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Bir Kodla KodlanmıƔ Verileri Geri Çağırma 

Kodlama her Ɣey değildir ve çalŦƔmanŦz kodlama aƔamasŦ haricinde baƔka süreçleri de barŦndŦrŦr. Bir 

noktada kodlamayŦ durdurmak ve çalŦƔmanŦzŦn sonuçlarŦna bakmak isteyeceksiniz. Bunun en kolay yolu, 

belirli bir koda atanmŦƔ bölümleri geri çağŦrmaktŦr. Mesela mülakatlar içeren bir araƔtŦrma yapŦyorsanŦz 

Ɣunu sorabilirsiniz: pBelirli bir baƔlŦkla ilgili ne söylenmiƔ ve bunu kim söylemiƔ?q  Bu soruya yanŦt vermek 

için sihirli kelime pGeri da÷UÕlaQ Bölümlerq menüsündedir. MAXQDAode böyle bir Kodlama Sorgusu – 

Sözcüksel aramaya benzer Ɣekilde – etkinleƔtirme yoluyla çalŦƔŦr. 

Kodlama Sorgusuna dâhil etmek istediğiniz bütün kodlarŦ ve bu aramayŦ yapmak istediğiniz belgeleri 

etkinleƔtirin. KodlarŦn etkinleƔtirilmesi, aynŦ belgelerin etkileƔtirilmesi gibi çalŦƔŦr (koda sağ tŦklayŦp 

Etkinleştir seçeneğini seçin veya kod adŦnŦn önündeki sembole tŦklayŦn). Bulunan bütün kodlu bölümler 

MAXQDAoLQ dördüncü ana penceresi olan Geri da÷UÕlaQ Bölümler penceresinde görünecektir. Her 
bölümün altŦnda bölümün kaynak bilgilerini bulacaksŦnŦz. AƔağŦdaki örnekteki bölüm, pRileyq belgesinin 

6. paragrafŦnda bulunabilir.  

Kaynak bilgisi size yalnŦzca belirli bir bölümün hangi belgeden geldiğini söylemekle kalmaz, aynŦ 

zamanda doğrudan o belgeye gitmenizi sağlar: belge adŦnŦ tŦklamanŦz yeterlidir ve belge, kodlanmŦƔ 
bölüm hemen elinizin altŦnda olacak Ɣekilde Belge TaUa\ÕcÕsÕ penceresine yüklenecektir. Böylece kodlu 

bölümü kendi bağlamŦnda kolayca görüntüleyebilirsiniz. 
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GörselleƔtirme Fonksiyonunu Kullanma 

GörselleƔtirme MAXQDAoLQ güçlü yanlarŦndan bir tanesi olduğu için bu bölümü BaúlaQgÕo KÕlaYX]XQa 

dâhil ettik. Veriyi MAXQDAode görselleƔtirmenin, belirli renklerin kod ve belgelere atanabilmesi 

olanağŦndan baƔlayarak pek çok yolu vardŦr. Bu, sadece verinizin görsel organizasyonu hususunda 

yardŦmcŦ olmaz ayrŦca renklere anlam vermenize de olanak tanŦr. MAXQDA, emojilerin kod sembolü 

olarak kullanŦlmasŦna izin veren ilk QDA yazŦlŦmŦdŦr. Bu, örneğin uluslararasŦ projelerde çalŦƔŦrken dil 

engellerinin üstesinden gelmek için özellikle yararlŦ olabilir. 

GörselleƔtirme araçlarŦ, veri bağlantŦlarŦnŦ anlaƔŦlŦr bir Ɣekilde göstermenize de olanak tanŦr. En çok 

kullanŦlan görsel araç, pGörsel Araçlarq sekmesinden açabileceğiniz Kod Matris TaUa\ÕcÕVÕdŦr. 
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Peki, Kod Matris TarayŦcŦsŦ bize neyi gösterir ?  

 

Sütunlar farklŦ belgeleri listeler; yukarŦdaki örnekte her bir belge hayat memnuniyeti konusunda yapŦlmŦƔ 
bir çalŦƔmada görüƔülen kiƔileri göstermektedir. Örneğin, katŦlŦmcŦlara günlük olarak karƔŦlaƔtŦklarŦ 
sorunlar sorulmuƔtur. Burada hepsinin duygulardan bahsettiğini, ancak katŦlŦmcŦlardan sadece ikisinin 

parayla ilgili konulardan bahsettiğini görebilirsiniz.  
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Karma Yöntem Analizleri Yapma 

Belge DeğiƔkenlerini Tanımlama 

MAXQDAoin en önemli özelliklerinden bir tanesi Karma Yöntem yaklaƔŦmlarŦnŦ desteklemesidir. Belge 
Sistemindeki her belge için bütün nitelikler (istatistik programlarŦnda değiƔken olarak ifade edilen) 

yönetilebilir. Örneğin, görüƔmeler için kiƔisel verileri veya arka plan bilgilerini değiƔkenler veya değiƔken 

değerleri olarak kaydedebilir ve bunlarŦ karma yöntem analiziniz için kullanabilirsiniz. pDeğiƔkenlerq 

sekmesindeki Belge DeğiƔkenleri Listesi seçeneği aƔağŦdaki iletiƔim penceresini açacaktŦr:  

 

 

AçŦldŦğŦnda, birkaç değiƔkenin zaten tanŦmlanmŦƔ olduğunu göreceksiniz. Bunlar, değerleri MAXQDA 

tarafŦndan otomatik olarak ayarlanan ve değiƔtirilemeyen sistem değiƔkenleridir. Yeni değiƔken seçeneği, 

baƔka değiƔkenler tanŦmlamanŦza izin verir.  En yaygŦn değiƔken türleri, Metin (meslek değiƔkeni için 

pöğretmenq ya da pöğrenciq) ve TamsayŦ (pçocuk sayŦsŦq değiƔkeni için tam sayŦlar) olarak ifade 

edilebilir. ÇalŦƔmanŦza istediğiniz zaman yeni değiƔken(ler) tanŦmlayabilirsiniz. 

Yeni değiƔken 
oluƔtur   

Veri editörüne 
git 
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DeğiƔken Değerlerini Girme 

Belge de÷iúkeQleUiQe iliƔkin değerleri girmek için, Belge de÷iúkeQleUi listesi araç çabuğunu kullanŦn ve 

Veri Editörüne geçiƔ yapŦn.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Belge değiƔkenleri tablosu Excel veya SPSS formatŦna aktarŦlabilir, yani bunlar üzerinde SPSS veya Stata 

gibi istatistik programlarŦyla çalŦƔmaya devam edebilir ve istatistiksel bir analiz yapabilirsiniz.  

Araç çubuğu, en çok kullanŦlan fonksiyonlarŦ 
listeler; örneğin, değiƔken listesine dönmek  

Sütunun içeriğine göre veriyi sŦralamak için 
sadece sütunun baƔlŦğŦna tŦklayŦn  

Değer girmek için çift tŦklayŦn 
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Kod Frekanslarını DeğiƔkene DönüƔtürme  

Belirli bir koda atanan bölümlerin sŦklŦğŦ, kodun adŦnŦ alacak bir değiƔkene dönüƔtürülebilir. Tercih edilen 

koda sağ tŦklayŦn ve içerik menüsünden Belge DeğiƔkenine DönüƔtür'ü seçin. AƔağŦdaki örnekte, 

pSignificantly positiveq kodu bir değiƔkene dönüƔtürülmüƔtür: 

 

  

3 bölüm qSignificantly SRVLWLYeq 
koduna atanmŦƔ  

pSignificantly positiveq koduna 
herhangi bir Ɣey atanmamŦƔ.  
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Analizlerde Belge DeğiƔkenlerini Kullanma 

Nicel ve nitel veriler çeƔitli Ɣekillerde birbirine bağlanabilir. En kolay yol, bir Kodlama Sorgusu 

çalŦƔtŦrdŦğŦnŦzda seçim kriteri olarak belge değiƔkenlerini seçmektir. Bu, p50 yaƔŦn üzerindeki katŦlŦmcŦlar 

XY hakkŦnda ne söyledi?q veya qBir ortaklŦktaki katŦlŦmcŦlarŦn önerileri, bekar olanlara kŦyasla nasŦldŦ?q 

gibi sosyodemografik özellikleri karƔŦlaƔtŦrmanŦzŦ sağlayacaktŦr. İlgili seçim “Karma Yöntemler” 

sekmesindeki DeğiƔkenlere Göre Belgeleri EtkinleƔtir fonksiyonu ile yapŦlabilir. 

İlk olarak soldaki listeden bir değiƔken seçin (bu durumda: Medeni durum), oka basŦn ve ardŦndan 

sağdaki değiƔken değerini seçin (bu durumda: bekar). EWkiQleúWiU'e tŦkladŦğŦnŦz anda, Belge Sisteminde 

eƔleƔen değiƔken değerlerine sahip tüm belgeler etkinleƔtirilecektir, bu örnekte, ortaklŦk içinde olmayan 

katŦlŦmcŦlarla yapŦlan tüm görüƔmeler. 
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HoƔçakalın 

Bu kŦlavuzun MAXQDAoL kullanmaya baƔlamanŦza yardŦmcŦ olacağŦnŦ umuyoruz. Elbette MAXQDA, 

araƔtŦrmanŦz için daha pek çok baƔka özellik ve analiz imkanlarŦ da sunmaktadŦr. Bunlardan bazŦlarŦ: 

� yaratŦcŦ literatür taramalarŦ 

� ses ve video dosyalarŦnŦ çözümleme 

� Twitter ve YouTube verisini içe aktarma ve analiz etme  

� odak grup analizi  

� veri ve sonuçlarŦ görselleƔtirme  

� MAXdictio ile nicel metin analizi gerçekleƔtirme 

� rapor ve istatistiksel frekans tablosu oluƔturma  

 

Ek kŦlavuzlar, online dersler ve videolar için lütfen web sayfamŦzŦ ziyaret edin: www.maxqda.com 

� ücretsiz web seminerleri 

� çevrimiçi kŦlavuz 

� eğitici videolar 

� yaklaƔan çalŦƔtaylarŦn (workshop) listesi 

� profesyonel MAXQDA eğitmeni veri tabanŦ  

� araƔtŦrma bloğu, kullanŦcŦ forumu ve fazlasŦf 
 

MQIC - MAXQDA Uluslararası Konferansı  

Her yŦl düzenlenen MAXQDA UluslararasŦ KonferansŦ, dünyanŦn her yerinden MAXQDA kullanŦcŦlarŦnŦ 
AOPaQ\aoQŦn Berlin Ɣehrinde bir araya getiriyor. Konferans, MAXQDA ve karma yöntem araƔtŦrmalarŦyla 

https://www.maxqda.com/
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ilgili her Ɣeyi kapsayan zengin bir program sunuyor. Diğer MAXQDA kullanŦcŦlarŦyla iletiƔim kurmak ve 

MAXQDA geliƔtirme ekibini tanŦmak için eƔsiz bir fŦrsat. Daha fazla bilgi için: www.mqic-berlin.com 

http://www.mqic-berlin.com/
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